Millum Procurement

Snabbguide — Orderarkiv

Du hittar orderarkivet i menyn under «Orderhantering». Klicka pa alternativet
«Orderarkiv» for att komma in i detta omrade.
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Funktioner i orderarkivet

| orderarkivet har du tillgang till alla dina order, och de orderbekraftelser du har
fatt tillbaks fran din leverantdr. Orderna ar sorterade efter den datum de ar lagda,
och de nyaste ordrarna ligger 6verst. | vanster kolonn har du mojligheten att
filtrera order pa datum (fran och till), adress eller status pa ordern.
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Kolumnen «Status» visar status for ordern och orderbekréaftelse fran
leverantoren. Undantaget ar statusen «skickad», som betyder att ordern ar
skickad, men att ingen orderbekréftelse har kommit i retur. De mojliga
statusbegreppen ar:

- Skickad = Order skickad. Ingen orderbekraftelse ar mottagen.
- Mottagit = Leverantdren har mottagit ordern

- Awvik =Det ar avvik i ordern

- Avvisad = Leverantoren har avvisat ordern

- Ok = Allt &ar OK och leverantoren skickar som avtalat

Ordersedel

Genom att trycka pa ett ordernummer kommer du in pa ordersedeln till ordern
som du har lagt. Har kan du se orderdetaljer och detaljer runt alla bestéallda varor.
Till vénster kan du se utdkad information om bestallningen.

Status For godkannande
- Orderdetaljer
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— Varor (1) Exportera: | hor \ Visa kontering

Radnr. / Artlkelnr. Varunamn Producent Ant.i Pris Antal Kommentar Total vilj
enhet

1.1072735 HUSHOLDNINGSSAFT M... Lerum AS 621 277% 1 3047 |
Ordersumma 3 047588
Rabatt 0,08% 244
Nettorabatt 5% -152%
Avgif 2500

Forvantad ordersumma 31430
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Ordergodkannande

Om din verksamhet har ordergodkidnnande, finns det en knapp for detta. Har
kommer order som du har till godkdnnande vara tillganglig, och du godkanner
dem hérifran.

Order i orderarkiv far alltsa ytterligare tva statusar: «Avvisa» och «Godkann».
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