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Snabbguide - Delegera delar av en inventering 

 

Som ägare av en inventering kan du följa dessa steg för att 
delegera delar av inventeringen: 
 
1. Gå till ”Översikt” under ”Inventering” i huvudmenyn 

 

 
 

2. Hitta den pågående inventeringen du vill ha hjälp med och 
tryck på ”Fortsätt”. 

 

 

3. Välj den användare du vill delegera till från 
rullgardinsmenyn på gruppnivå. Du har möjlighet att 
delegera olika grupper till olika användare, men kom ihåg att 
varje grupp endast kan delegeras till en person. 

 

 

4. Efter att du har valt användare trycker du på ”Delegera”. 
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5. Gruppen kommer nu att låsas för dig som ägare, 
samtidigt som den användare du har delegerat till får 
åtkomst. 
 

 
 
6. Användaren får ett e-postmeddelande med en inbjudan 

att delta i räkningen. Observera att användaren endast 
får åtkomst till den specifika grupp du har delegerat – 
resten av inventeringen är inte tillgänglig för dem. 
 

7. Siffrorna i räknelistan uppdateras löpande så att du hela 
tiden är uppdaterad om hur räkningen fortskrider. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. När gruppen är färdigräknad av den delegerade 

användaren får du ett e-postmeddelande om att gruppen 
är klar, och gruppen får statusen ”Slutförd”. 
 

 
 

9. Du kan redigera värden efter delegering, men detta 
innebär att delegeringen först måste tas bort genom att 
trycka på krysset bredvid namnet. 
 


