Millum Procurement

Snabbguide - Delegera delar av en inventering

Som &gare av en inventering kan du folja dessa steg for att
delegera delar av inventeringen:

1. G4 till "Oversikt” under “Inventering” i huvudmenyn

(@ Bestillning Orderhantering Avtal Menybank Inventering Rapporter Admin

Oversikt

Nyheter

Alla inventeringar

o

Konfigurering I

2. Hitta den pagdende inventeringen du vill ha hjalp med och

2 »

tryck pa "Fortsatt”.

Inventeringar (2)

Fjellbris Hotell Dec 37/126 Status @

Elvebredden spiseri Nov 15/22 Status @

Se alla inventeringar eller Skapa ny

3.Valj den anvandare du vill delegera till fran
rullgardinsmenyn pad gruppniva. Du har mojlighet att
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delegera olika grupper till olika anvandare, men kom ihag att

varje grupp endast kan delegeras till en person.

~ Frukt och Gransaker Antal varor:0/5 Totalt virde: 0,00 i delegerac v
Anna israton)
Varunamn Raknad delning Raknad forsaljningsenhet  Raknad vikt/volym Varde
Hallon 125g Fsg enh ASK
& Helond 55,23/1 PCE [ o | s2216xam 000
& Halon eta 25k Feg enh KRT =2.. 0 | 12757pcE [ o | assaanec o | stoskam 000
Apple Granny Smith Fsg enh KGH...
@ RS 0 | 51,351 PCE 0 | 31,99KGM 000
JEB Apple Royal gala 13kg Fsg enh KRT [ o 1 563,28/1 PCE [ 0 1 2923 K6M 0,00

Jordgubbe Calinda 400g Fsg enh A...
@ 101757 9T

0 | 76,05/1 PCE 0 | 119.85KGM 0,00

4. Efter att du har valt anvandare trycker du pa "Delegera”.

Anna Andersson (AdminisX &+ Delegera

+ Lagg till varor

+ Svinn

+ Svinn

+ Svinn

+ Svinn

+ Svinn
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5. Gruppen kommer nu att lasas for dig som agare,
samtidigt som den anvandare du har delegerat till far

atkomst
~ Frukt och Gronsaker Antal varor:0/5 Totalt varde: 0,00 Anna Andersson v + Lagg till varor
Varunamn Réknad delning Réknad forsaljningsenhet Réknad vikt/volym Virde
@ HovonizsaFsgennask
069633 ity
@8 Hallon hela 2,5kg Fsg enh KRT = 2.
328484 bt L
@ Apple Granny Smith Fsg enh KGH...
137794 Ny
BB Apple Royal gala 13kg Fsg enh KRT
o$® 135293 W
@9 ‘ordguibbe Calinda 400g Fsg enh A..
101737 e

6. Anvandaren far ett e-postmeddelande med en inbjudan
att delta i rakningen. Observera att anvandaren endast
far atkomst till den specifika grupp du har delegerat -
resten av inventeringen ar inte tillganglig for dem.

7. Siffrorna i réknelistan uppdateras I6pande sa att du hela
tiden ar uppdaterad om hur rdkningen fortskrider.

8. Nar gruppen ar fardigraknad av den delegerade

anvandaren far du ett e-postmeddelande om att gruppen
ar klar, och gruppen far statusen “Slutford”.

~ Frukt och Grénsaker Antal varor:5/5 Totalt varde: 1 001,05

Anna Andersson v [ sutea |
Varunamn Réknad delning Réknad forsaljningsenhet Réknad vikt/volym Varde
@ tolon 1259FsgenhASk
069633

@B Hallon hela 2,5kg Fsg enh KRT = 2...
328484
@ Fpple Granny Smith Fsg enh KGH
157794
5 Apple Royal gala 13kg Fsg enh KRT
*8® 135293

@9 Jordgubbe Calinda 400g Fsg enh A...
101737

Du kan redigera varden efter delegering, men detta
innebar att delegeringen forst mdste tas bort genom att
trycka pa krysset bredvid namnet.
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