Millum Procurement

Snabbguide Inventering 3.0

For registrering av inventering rekommenderar vi att anvanda
Inventeringsappen som gor det enkelt att registrera i en hektisk
vardag. Se separat snabbguide. Den har guiden visar hur man kan
gora inventering i klientversionen (desktop pc/mac).

Starta en inventering

Klicka p& Inventering i menyn och darefter Oversikt.

Har far du upp en lista dver aktuella inventeringar och statistik for
adressens varulager.

J

Under listan med inventeringar finns en knapp som heter "Skapa ny”.

Inventeringar (2)

Elvebredden spiseri Januari 0/22 Status @ m
Fjellbris Hotell Dec 46 /126 Status @

Se alla inventeringar eller Skapa ny
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Borja med att valja adress for inventeringen, darefter valjer du
periodtyp, period och namn pa inventeringen. Valj ett namn som
beskriver vilket omrade inventeringen galler for. Darefter kan du
klicka pa "Nasta”.

Skapa ny inventering X

Fér vilken adress géller denna inventering?

v

Hur ofta ska inventeringen genomféras?

Detta val bestammer frekvensen for framtida inventeringar och kan inte dndras i efterhand

Veckovis @ Kvartalsvis | Arlig

Vilken period ska du inventera?

Valj period fran listan

v

Vad ska inventeringen heta?

Valj ett namn som beskriver det omrade som inventeringen gller for

| nasta steg kan du skapa eller ldgga till grupper. Grupper anvands for
att strukturera inventeringen. Dessa kan senare ocksa anvandas for
att delegera inventeringsgrupper till andra anvandare.

Du far forst upp ett forslag pa grupper och i faltet nedanfor kan du
lagga till egna gruppnamn. Namnen kan ocksa andras i nasta steg.
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Skapa ny inventering: Skapa eller ligg till grupper x

® for att fa struktur pa i ingen och for att samarbeta med andra anvéndare. Varorna tilldelas de grupper du skapar och
du kan i nésta steg delegera grupper till andra anvéindare.

Vad ska dina grupper heta?

V] bland férslagen eller skapa dina egna grupper i faltet nedan.

Frys v Kyl v Torrvaror Non-food
Bar Stad Reception Kiosk

Skapa egna grupper

FruktOchGronsaker X

Har kan du delegera grupperna genom att vdlja anvandare fran
rullgardinsmenyerna. Gruppen kommer att ldsas och anvandaren far
ansvar for gruppen, men du kan fortfarande folja framdriften i
inventeringen.

Grupper kan ocksa delegeras fran inventeringslistan. Nar du ar klar
klickar du pa "Skapa inventering”.
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Skapa ny i i med andra anvé x

(@ e en annan anvindare ansvar for en eler flera grupper - né du delegerar tar anvéndaren Sver ansvaret for gruppen/grupperna i denna
inventering. Du kan félja inventeringens frlopp genom status pa versiktssidan

‘ FruktOchGrensaker | " T el V\‘
\: Fiys \ ; v}
C | 8

Lagga till varor
Valj vilken kalla du ska anvanda for inventeringen.
Du kan valja mellan 6 olika kallor:

1. Senast bestallt ger dig en dversikt 6ver de senast bestallda
varorna.

2. Inkopslistor ger dig mojlighet att inventera utifran en
inkopslista.

3. Produktsok ger dig mojlighet att sdka upp varor.

4. Lista med artikelnummer ger dig mdojlighet att hamta varor
genom att skriva in artikelnummer.

5. Importera fran inventering ger dig mojlighet att hamta varor
fran en annan inventering.

6. Sok i katalog ger dig mojlighet att bladdra i kataloger.
Utdver detta kan du aven lagga till en egen definierad vara.
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Lagg till varor X
Senast bestallda Inkdpslista Produktsdk Lista Gver varunummer Importera fran inventering Sok i katalog Egendefini
‘ hallor] X | 49 traff ‘ v | Aterstall + Vilj alla

a

P Martin & S

= Hallon grédde svart te 20x2g Fsg enh KRT = 6 ST
yapoad 366021, LIFE BY FOLLIS

G Martin & Servera AB

WAY MUFFINS PASS HALLON 60G (0.06 kg)
3083219, UNILAS D O
b Asko Storhusholdning

SODERMALM HALLON 3,3% (30 ltr)
4439329, SKANLOG AS O
£ Asko Storhusholdning v

Visa valda varor (0) Avbryt

Markera de varor du vill ha med och ga sedan vidare med "Grupper”.
Du kommer nar som helst att kunna se de varor du har valt att ta med

vidare under "Visa valda varor”. Du kommer ocksa att kunna ldgga till
varor senare.
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Grupper

| grupperingssteget kan du lagga till varorna i grupper genom att
anvanda "Flytta” och "Kopiera” eller anvanda "Lagg till” pa gruppniva.
Du kan ocksa lagga till fler grupper genom att trycka pa "Ny grupp”.

Skapa ny inventering: Gruppera varor: Gruppera varor

@ For a knytte varer til en gruppe, marker dem i listen til venstre og klikk pa 'Legg til-knappen for ensket gruppe

Antal grupperade varor 0/ 3

[ ]
Légg till varor Ursprunglig orc v ‘
Ogrupperade varor Viljalla [J  Grupper Ny grupp
® Jordgubbe Calinda 400g Fsg enh ASK 101737 O
> FruktOchGrensaker (0) E
@ Hallon 125g Fsg enh ASK 069633 O
“* Hallon hela 2,5kg Fsg enh KRT = 2 ST DF 328484 O > Frys (0) ]E[
> Kyl (0) ]

Tillbaka Avbryt

| oversikten dver ogrupperade varor har du mojlighet att soka, lagga
till fler eller andra ordningen pa varorna.

Nar du ar klar trycker du pa "Borja rakna”, som blir aktiv nar alla varor
ar grupperade.

Kom ihag att anvandning av grupper gor inventeringen lattare att
strukturera. Bygg upp inventeringen genom att gruppera varor sa att
de speglar ditt lager, t.ex. torrvarulager, kyl och bar.
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Innan du borjar rakningen far du ett kvitto med en 6versikt over
gruppen som har delegerats. Darefter kan du starta rakningen.

Skapa ny inventering: mottagande

(@ Hr ser du en Gversikt dver delegerade grupper och vem de &r tilldelade. Néir en grupp &r delegerad lases den for dig som &gare

Delegerade grupper
Namn & Tilldelad > Antal varor >

Inga grupper har delegerats.

Med i i sparar du tid, il enkelt genom att skanna och vardena laddas upp lopande.

Skanna QR-koden eller tryck p& knapparna nedan for att komma till nedladdningssidan

& AppStore | | B Google Play

Delegering

Om du inte har delegerat i grupperingssteget kan du delegera pa
gruppniva nar du kommer till listan for rakning. Efter att gruppen har
delegerats blir den last for dig som dgare, men du kan fortfarande se
framstegen i inventeringen. Nar den ar farigraknad far den statusen
slutford. Om du vill gora andringar i efterhand i den delegerade
gruppen maste du ta bort delegeringen.
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Elvebredden spiseri ? J[ & assaner f| B Rateravov

Q v Andra gruppering

~ Fre Artalvaror:0/6 Totate virde: 000 Aae Otsen v + Uiggtitvarer
Varunamn Vird

| FRUCTMOSU 1KG FIRST PRICE (1
64069

-

FRUKT SIIMPANSE LETT 1,5L MAC..

2617918

§  FRUKTMOSLI 1KG FIRST PRICE (1

Bl 26e060

€] FRUKTEGROT IORDB/BLAB OKOL...
312623

BB PRGNS 036X MA..
92673

[@ INFRUKT SMOOTHIE EpLEsaLA
2528901

Rakna varor

Du kan rakna i bruten férpackning, forsaljningsenhet och vikt/volym,
beroende pa varutyp. Du kan dessutom registrera svinn pa varje
varurad.

« FruktochGransaker Antal varor: 0/5 Totalt varde: 0,00 [ v ‘ + Lagg till varor
Varunamn Réknad delning Raknad forsljningsenhet  Raknad vikt/volym Varde
e Hatlon 1259 Fsg enh ASK ‘L 55,23/1 PCE LJ 322,16 KGM 0,00 Ny + svinn
@B tallon ela 25kg Fsg enh KRT = 2... ‘L‘ 127,57 PCE ‘L 255,14/2 PCE L‘ 51,03 KGM 0,00 w |+ svinn
@ /ppie Cranny Smith Fsg enh KGH... ‘T 51,35/1 PCE T‘ 31,99 KGM 0,00 Ny + Svinn
) fgg;g's“’yalga"’ 13kg Fsg enh KRT ‘T 563,28/1 PCE T} 2923 KGM 000 Ny + Svinn
@) ordgubbe Calinda 400g Fsg enh A... ‘T 76,05/1 PCE T‘ 119,85 KGM 000 N |+ Svinn

Overst i varje grupp har du filt fér att delegera varugruppen och
ldgga till fler varor.
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Ny inventering

Genom att trycka pa "Andra gruppering” kommer du tillbaka till Annes bakeri
grupperingssteget. Dar har du ocksa mojlighet att lagga till fler

grupper.

1. Sammanfattning

Kontrollerat

Nar du ar klar med rakningen kan du trycka pa "Slutfor inventering”.
Om nagra av grupperna har delegerats maste du vanta tills dessa 2.Férkontering
rakningar ar slutférda innan du kan skicka in inventeringen. Hee e

3. Inrapportering

E-post

Sammanfattning och rapportering

Efter avslutad rakning kan du kontrollera inventeringen i
sammanfattningen. Ar du nojd startar du rapporteringen. Har véljer du
vilka e-postadresser som ska motta rapporten. Du kan lagga till fler
mottagare. Avsluta genom att skicka in inventeringen.
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B

Inrapportering

Féregaende steg

?

Tillbaka till inventeringen

Alla andringar har sparats!

Tillbaka till inventeringen



